
別紙 1 

OneDrive での使用容量を確認するには、Microsoft 365( https://portal.office.com/ )に

アクセスしてください。サインインまたはアカウントを選択する画面が表示されますので、

大学のご自分のアカウントを入力もしくは選択してください。

山梨大学統合認証の画面に移動しますのでパスワードを入力してサインインしてください。 

Microsoft 365 にログインします。左上のメニューをクリックし、中にある OneDrive を選

択してください。 

https://portal.office.com/


OneDrive の画面が展開されると画面左下に自分が使用しているストレージ容量が表示され

ます。ファイルの内容は「自分のファイル」の中にあります。 

また、単純に削除しただけでは「ごみ箱」に移動するだけなので、ストレージ容量は変化し

ません。「ごみ箱」からの削除もお願いします。 




